Zatgeznik nr 2

Zadania koordynatora komisarza wyborczego

1. Koordynator jest powolywany przez komisarza wyborczego.

2. Do zadan merytorycznych koordynatora dia obszaru wiladciwosdci komisarza

wyborczego nalezy:
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nadzér nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym
danych dotyczacych obwodow glosowania 1 ich granic oraz liczby
uprawnionych do glosowania, liczby petnomocnictw do glosowania i liczby
wystanych pakietow wyborczych;

szkolenie gminnych koordynatoréw oraz pelnomocnikéw TKW w zakresie
obslugi informatyczne] wybordéw samorzadowych;

prowadzenie ewidencji informacji o koordynatorach gminnych zawierajgcej
dane kontaktowe, ustalony sposdb dystrybucji hasel do pobrania licencji,
oprogramowania oraz danych definicyjnych;

prowadzenie ewidencji pelmomocnikéw do spraw informatyki TKW i
pracownikéw obstugi informatycznej TKW;

dystrybucja oprogramowania dla TKW i OK'W na obszarze wlasciwosci oraz
nadzér nad jego aktualizacja;

wsparcie merytoryczne dla pelnomocnikéw TKW 1 koordynatordw
gminnych w obstudze oprogramowania;

przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie w tym
zakresie wsparcia technicznego koordynatorom gminnym;

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu na wyznaczonym serwisie
internetowym;

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu testéw ogolnokrajowych
z przekazywania danych testowych 2z protokoléw wszystkich OKW
korzystajgcych ze wsparcia informatycznego;

przekazanie wnioskOw i spostrzezen w formie raportu podsumowujacego

przebieg testdéw ogdlnokrajowych;




11) przyjmowanie meldunkéw od koordynatoréw gminnych o wersji
zainstalowanego oprogramowania 1 aktualnosci danych definiujgcych wykaz
obwoddw 1 kandydatow;

12) prowadzenie dziennika zdarzeh, w ktérym s3 odnotowywane wykonane
czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia z potwierdzeniem uczestnictwa,

b) zgloszenie, z poziomu TKW lub gminy, uwag do dziatania programu po
Zgloszeniu usterki i awarii od pelnomocnika TKW Iub koordynatora
gminnego,

¢) zgloszenie uwag dotyczgcych dzialania oprogramowania,

d) przygotowanie 1 otrzymanie potwierdzenia przekazania haset do pobrania
licencji pelnomocnikéw TKW oraz przewodniczgcych i operatorow OKW
(a w przypadkach szezegdlnych — zastepcow przewodniczacych OKW),

e) potwierdzenia przez pelomocnikéw poszezegélnych TKW  oraz
koordynatorow gminnych poprawnosci danych definicyjnych, w tym

w ramach testow ogolnokrajowych.




