Zataczniki do uchwaly
Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 22 wrzesnia 2014 1. (poz. ...)

Zalacznik ar 1

Zadania pelnomocnika do spraw obshugi informatycznej komisarza wyborczego

1. Pelnomocnik komisarza wyborczego do spraw obstugi informatycznej jest

powolywany przez komisarza w porozumieniu z dyrektorem delegatury Krajowego

Biura Wyborczego. Przy wykonywaniu powierzonych zadan pelnomocnik podlega

komisarzowi wyborczemu oraz wspdlpracuje z wiadciwg delegaturg Krajowego

Biura Wyborczego.

2. Do zadaft merytorycznych petnomocnika komisarza wyborczego do spraw obstugi

informatycznej nalezy:

D

2)

3)

4)

5)

6)

7

nadzér nad wprowadzaniem 1 w systemie informatycznym danych
dotyczgcych podzialu jednostek samorzgdowych na okregi wyborcze do rad
(opis granic, liczba mandatow);

nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym
danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich granic oraz liczby
uprawnionych do glosowania, liczby pelomocnictw do glosowania i liczby
wystanych pakietéw wyborczych;

nadzor nad przeprowadzeniem szkolenia dla koordynatoréw gminnych;

udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu w okreslonym terminie testow
ogolnokrajowych przekazywania danych testowych o wynikach glosowania;
nadzor nad generowaniem i dystrybucjg oraz zmiang haset do pobrania licencji
dla przewodniczacych TKW i pelnomocnikéw do spraw obstugi
informatycznej TKW, réwniez na potrzeby testdéw, o ktérych mowa w pkt 4;
nadzér nad informatyczng obstugg TKW na obszarze wlasciwoséci terytorialnej
komisarza oraz szkolenie pelnomocnikéw TKW do spraw obslugi
informatycznej w zakresie rejestracji danych oraz obstugi wyboréw;
rejestracja 1 nadanie uprawnien w systemie informatycznym uzytkownikéw
nalezacych do zespolu informatycznej obslugi komisarza wyborczego oraz

obstugi TKW;




8) nadzér nad wprowadzaniem i aktualizowaniem danych dotyczacych
komitetéw wyborczych i kontrola tych danych;

9) nadzor nad wprowadzaniem i aktualizowaniem przez obstuge TKW katalogdw
list kandydatéw na radnych i kandydatow na wdita, burmistrza, prezydenta
oraz kontrola tych danych, ze szczegblnym uwzglednieniem zakazu
wielokrotnego kandydowania;

10) wprowadzenie do systemu numerdéw list kandydatow przyznanych przez
komisarza,

11) nadzo6r nad wprowadzaniem do systemu numerdw list kandydatéw nadanych
przez gminne komisje wyborcze;

12) nadzor nad rejestracja skltadow TKW 1 OKW oraz kontrola tych danych, ze
szczegOlnym uwzglednieniem zakazu kandydowania przez cztonkéw komisji;

13) wspomaganie komisarza w zakresie kontroli poprawno$ci obwieszczen
o zarejestrowanych kandydatach do rad i1 kandydatach na wdjta (burmistrza,
prezydenta) i kart do gltosowania;

14) nadzor nad dystrybucja (przez koordynatoréw z obszaru wlasciwosci
komisarza wyborczego) oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi
wyborczymi dla TKW 1 OKW;

15) monitorowanie poprawnosci plikow definicyjnych z danymi wyborczymi;

16) nadzor nad praca koordynatora dla obszaru wlasciwosci komisarza
wyborczego;

17} nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego informacji o liczbie
wydanych kart w dniu glosowania;

18) wyrywkowa weryfikacja poprawnosci arytmetycznych wprowadzanych
wynikéw glosowania w obwodach glosowania wskazanych przez komisarza
wyborczego 1 wszystkich wynikéw glosowania 1 wynikéw wyborow
ustalonych przez w terytorialnych komisjach wyborczych na podstawie
dostarczonych protokoléw OKW 1 TKW;

19) w sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych

o wynikach glosowania w obwodach 1 wynikach wybordéw za TKW;




20) w sytuacjach tego wymagajacych — udostegpnianie protokoléw o statusie
"zweryfikowany symbolem kontrolnym" w celu powtdrnego wykonania
czynnosci w systemie informatycznym

21) przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach wyboréw do rad na
obszarze wojewddztwa (dotyczy pelnomocnika komisarza wyborczego
wykonujacego zadania o charakterze ogdlnowojewddzkim);

22) przygotowanie projektu informacji o wynikach wyboréw bezposrednich
wojtow, burmistrzéw i prezydentéw miast po [ turze glosowania(dotyczy
pelnomocnika komisarza wyborczego wykonujacego zadania o charakterze
ogblnowojewodzkim);

23) przygotowanie projektu obwieszczenia o wynikach wyboréw bezposrednich
wOjtow, burmistrzow 1 prezydentéw miast na obszarze wojewddztwa (dotyczy

pelnomocnika komisarza wyborczego wykonujacego zadania o charakterze

ogblnowojewddzkim);

24) przygotowanie wyciggéw z obwieszezen w zakresie wynikéw wyborow do
rad oraz wynikow wybordw wojtow (burmistrzéw, prezydentéw miast) na
wedlug wlasciwosci terytorialnej;

25) wspblpraca z innymi pelnomocnikami i koordynatorami na obszarze
wojewodztwa.

3. Do zadan organizacyjnych i technicznych pelnomocnika nalezy:

1) zapewnienie sprawnego przygotowania systemu informatycznego, w tym:
a) zapewnienie, we wspdipracy z dyrektorem delegatury Krajowego Biura

Wyborczego, odpowiedniej liczby polgczonych siecig komputerowa

stacji roboczych i drukarek, z dostgpem do publicznej sieci
przekazywania danych przez dwa niezalezne lacza,
b) sprawdzenie  poprawnosci  dziatania  sprz¢tu  komputerowego
1 telekomunikacyjnego,
c) wspdlpraca z koordynatorem rejonowym w zakresie rozwigzywania
probleméw z funkcjonowaniem oprogramowania;
2) nadzér nad przygotowaniem technicznym pomieszczen, w ktorych bedzie

umiejscowiony i eksploatowany sprzgt komputerowy i telekomunikacyjny;




3)

4)

3)

6)

7

8)

9

10)

zapewnienie zasilania energetycznego o odpowiedniej mocy dla uzywanego
sprzetu teleinformatycznego;

nadzér nad instalacja i sprzgtem w zakresie usuwania ewentualnych usterek
1 awarii;

skompletowanie niezbegdnych materialéw eksploatacyjnych i noénikéw
informacji;

znajomos¢ instrukcji  obstugi systemu informatycznego i przeszkolenie
personelu do obslugi tego systemu, tj. operatordéw 1 serwisanta;

zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem,
aw szczegolnosci zarzadzanie prawami dostgpu uzytkownikéw w oparciu
o polityke bezpieczefistwa;

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wszelkie istotne
zdarzenia (wykonane instalacje, poprawki oraz wykryte 1 usuniete usterki
i awarie);

nadzor administracyjny nad powierzonym sprzetem, noénikami informacii
i dokumentacjg, a w szczegdinosci zabezpieczenie materialéw, dokumentacii,
dziennika zdarzefn i no$nikéw informacji, oraz przekazanie ich dyrektorowi
delegatury Krajowego Biura Wyborczego;

realizacja ustalonego przez Krajowe Biuro Wyborcze planu cigglosci
dzialania, atakze przeszkolenie czlonkéw zespolu obstugi informatycznej

w zakresie planu cigglosci dziatania.




